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PROCEDURA ZAPRIMANIJA, PROVJERE | PRAVOVREMENOG PLACANJA RACUNA

R.B. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
Zaprimanje racuna i upisivanje
1. datuma zaprimanja u Ekonom Racun Istog dana
urudzbeni zapisnik i na racun
Narudzbenica, .
Zaposlenik koji je . Tri dana po
“. " o . otpremnica, ) i
2. Sustinska kontrola racuna inicirao narudzbu, . zaprimanju
ponuda, predracdun, .
ekonom racuna
ugovor
3. [Racunovodstvena kontrola racuna | Racunopolagatelj Racun Istog dana
Dva dana nakon
Odobrenje racuna za .
4, i ) J . Ravnatelj Racun vprovedene
evidentiranje i pladanje racunovodstvene
kontrole
y y . Knjiga ulaznih
5. Obrada racuna Racunopolagatelj '8 . Istog dana
racuna
Kontni Pet dana
6. Kontiranje i knjizenje racuna | RaCunopolagatelj | plan/klasifikacijski | od zaprimanja
sustav racuna
7. Pla¢anje racuna Radunopolagatelj | Nalog za placanje | Prema dospijecu

Ravnateljica

Lidija Padovan Dirli¢, prof.




